GİRESUN ÜNİVERSİTESİ

DERELİ MESLEK Yüksekokulu

2014-2015 ÖĞRETİM YILI YAZ STAJLARI

	2014-2015 ÖĞRETİM YILI STAJ TAKVİMİ VE STAJ İŞLEMLERİNİN UYGULAMA ŞEKLİ

	10 NİSAN 2015’ e kadar
	1.) Staj için uygun işyeri bulunur.

2.) İki adet (form no: 1) , Zorunlu Staj Başvuru Üst Yazısı ve İş Yeri Dilekçesini okulumuzun web sayfasından (http://derelimyo.giresun.edu.tr/)  temin ederek gerekli yerleri bilgisayarda doldur, Bölüm Başkanına onaylatılır, evrak kayıttan kayıt numarası alınır. Bölüm Başkanınız aynı zamanda Yüksekokul Bölüm Staj ve Eğitim Uygulama Kurulu başkanıdır.

	24 NİSAN 2015’ e Kadar
	İki adet (form no: 1) staj başvuru yazısı ile firmaya başvur

Staj yapacağın firmaya onaylattığın iki adet (form no: 1) staj başvuru yazısını Yüksekokul Staj ve Eğitim Uygulama Kurulu Başkanı’na onaylatılır.

	01.06.2015
	Onaylı staj başvuru yazısı, nüfus cüzdan fotokopisi ile birlikte ilgili Bölüm Başkanına teslim edilir.

	STAJA BAŞLAMA TARİHLERİ
	STAJ DÖNEMLERİ

1.Dönem: 01.07.2015-29.07.2015 / (Cumartesi hariç 20 gün)

2.Dönem: 01.07.2015-25.07.2015 / (Cumartesi dahil 20 gün)

3.Dönem: 01.07.2015-26.08.2015 / (Cumartesi hariç 40 gün)

4.Dönem: 01.07.2015-18.08.2015 / (Cumartesi dahil 40 gün)

	STAJ DOSYALARININ TESLİM TARİHLERİ
	 Staj bitimi tarihinden itibaren 7 (yedi) iş günü içinde teslim edilecektir. Bu tarihten sonra gelen dosyalar dikkate alınmayacaktır.
Bölüm Başkanının Başkanlığındaki Bölüm Staj Kurullarının, kendilerine gelen staj dosyalarını 7 iş günü içinde değerlendirip (RED veya KABUL) hazırlayacakları listeleri üst yazı ile birlikte ve ayrıca elektronik ortamda, Yüksekokul Staj Kuruluna ulaştırılmak üzere, Yazı İşleri Bürosuna teslim etmeleri gerekmektedir.

	ÖNEMLİ NOTLAR
	1.) Okulumuzun web adresinden( http://derelimyo.giresun.edu.tr/)  staj dosyasını indir

2.) Staj dosyasının doldurulması

·  Staj sırasında yaptığın çalışmaları her iş günü için bir yaprak olmak üzere staj raporu yazılır.

·  Her sayfa firma iş yeri yetkilisine imzalatılır ve kaşe vurdurulur.

·  Staj bitiminde staj defteri, Staj Dosyası (form 4), staj günlük devam çizelgesi (form 5), staj çalışma programı firma yetkilisine onaylatılır.

(İşyeri Değerlendirme Formu (Form 6) içeriğinin öğrenci tarafından görülmesi yasaktır).
3.) Stajını bitiren öğrenci staj süresince yapmış olduğu iş ve işlemler ile ilgili dosyasını, en geç staj bitimini takip yedi (7) iş günü içerisinde incelenmek ve değerlendirilmek üzere, ilgili bölüm staj ve eğitim uygulama kuruluna (bölüm başkanına) elden teslim etmek zorundadır.

4.) Staj dosyaları posta veya kargo ile gönderimi yapıldığı zaman mutlaka gönderen tarafından takipçisi olunması gerekir. Posta’da yaşanan aksaklık ve sıkıntılar bölüm staj ve eğitim uygulama kurulunu ilgilendirmez.


	STAJ MÜLAKAT TARİHLERİ


· 1.Sınıfta stajını yapan öğrencilerin staj mülakatları 2015-2016 ÖĞRETİM YILI -GÜZ YARIYILI ders ekleme çıkarma günlerinde yapılacaktır. (Mazereti olanların mülakatları bir sonraki hafta aynı günlerde yapılır.) 

· 2. Sınıfta stajını yapan öğrencilerin staj mülakatları 01 Eylül 2015 tarihinde yapılacaktır. (Mazereti olanların mülakatları 08 Eylül 2015 tarihinde yapılır.) 

	PROGRAM STAJ YETKİLİLERİ


1. Turizm ve Otel İşletmeciliği programı: 
Öğr.Gör. Hüsniye KOÇAK 
2. İş Sağlığı ve Güvenliği Programı: 
Yrd.Doç.Dr.M.Hakkı YILDIRIM 
3. Çağrı Merkezi Hizmetleri Programı: 
Öğr.Gör. Özgür KANBİR 

	BÖLÜM STAJ VE EĞİTİM UYGULAMA KURULLARI


1. Turizm ve Otel İşletmeciliği programı: 

Öğr.Gör. Hüsniye KOÇAK, Öğr.Gör. Bayram KANCA 
2. İş Sağlığı ve Güvenliği Programı: 

Yrd.Doç.Dr.M. Hakkı YILDIRIM, Yrd.Doç.Dr. Nuri ÖZTÜRK, Öğr.Gör. Ogün ŞEN 
3. Çağrı Merkezi Hizmetleri Programı: 

Öğr.Gör. Özgür KANBİR, Öğr.Gör. Fikret IŞIK, Öğr.Gör. Ayça BAYRAKTAR
	YÜKSEKOKUL  STAJ VE EĞİTİM UYGULAMA KURULU


1. Mdr.Yrd. Öğr.Gör. Hüsniye KOÇAK
(Başkan)
2. Yrd.Doç.Dr.M. Hakkı YILDIRIM 

(Üye)

3. Öğr.Gör. Özgür KANBİR


(Üye)

